16 bis 18 pro Stunde

4915752731427

Blirokraft (m/w/d)

(7915)

© standort: Diisseldorf Anstellungsart(en): Arbeitszeit: Gehaltsspektrum: Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Hier ist der Schlussel zu deiner eigenen #Heldenstory

#1: Bringe deine bisherigen Erfahrungen in einem Dokument zusammen und nenne dieses Meisterwerk “Bewerbung”.
#2: Sende deine Bewerbung an uns und zeige uns deine Talente.
#3: Starte gemeinsam mit uns deine TERO-Heldenstory — wir freuen uns auf dich!

Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte!

Mochtest du ein Teil davon werden?
Trau dich und bewirb dich als Burokraft (m/w/d)

Burokraft, Dusseldorf, Stellenangebot, Personaldienstleister, Jobs, Bliro, Karriere

Jetzt als Burokraft (m/w/d) in Diisseldorf bewerben und Teil unseres Teams werden!

Deine Mission

¢ Unterstilitzung des Teams bei administrativen Aufgaben
¢ Bearbeitung von Korrespondenz und Dokumenten

¢ Organisation von Meetings und Veranstaltungen

¢ Datenpflege und -verwaltung in unseren Systemen

e Empfang und Betreuung von Besuchern

e Erstellung von Berichten und Auswertungen

Deine Superkrafte

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
¢ Gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

¢ Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

¢ Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

¢ Schnelle Auffassungsgabe und Lernbereitschaft

e Erfahrung im Blirobereich ist von Vorteil

Unser Versprechen an dich

e Attraktive und wettbewerbsfahige Vergiitung zzgl. Zulagen und Zuschlagen

» Méglichkeit der Ubernahme durch unseren Kunden

¢ Verglinstigungen bei verschiedenen Anbietern (z.B. Fitnessstudios, Mobilfunktarife & Reisen)
¢ Bis zu 30 Urlaubstage

¢ Urlaubs- & Weihnachtsgeld

¢ Abschlagszahlungen auf Wunsch

* Digitale Abwicklung von Prozessen Uber unsere App



Seit Uiber 30 Jahren schreiben wir Heldenstorys!

e Ein dynamisches und unterstiitzendes Team

¢ Vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten

¢ Regelmalige Teamevents und Schulungen

¢ Ein modernes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten

Neuss

KramerstralRe 3
41460 Neuss

Telefon: 02131 387990
Website: http://www.tero-personal.de/

Abteilung(en): Befristung: -
Befristungsgrund: Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe:



	Bürokraft (m/w/d)

