16 bis 17 Euro

491788013237

Blirokraft (m/w/d)

(7401)

© standort: Harzgerode Anstellungsart(en): Arbeitszeit: Gehaltsspektrum: Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

So startest du deine eigene #Heldenstory

#1: Lass deine Superkrafte erstrahlen und fasse deine Erfahrungen in einem Dokument zusammen — nenne es 'Bewerbung'.
#2: Nutze deine telepathischen Fahigkeiten und sende deine Bewerbung an uns.
#3: Beginne gemeinsam mit uns deine TERO-Heldenstory, wir freuen uns auf dich!

Werde Teil unseres Teams!

Mochtest du deine eigenen Heldengeschichten schreiben?
Trau dich und bewirb dich als Burokraft (m/w/d)

Burokraft, Stellenangebot, Harzgerode, Personaldienstleister, Karriere, Jobangebot

Entdecke deine Karriere als Birokraft (m/w/d) und werde Teil unseres Teams in Harzgerode!

Deine Mission

¢ Unterstlitzung im Tagesgeschaft der Bliroorganisation
¢ Bearbeitung von Korrespondenz und Dokumenten

¢ Telefonische und persénliche Kundenbetreuung

¢ Terminkoordination und -verwaltung

¢ Datenpflege und -verwaltung im System

Deine Superkrafte

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

¢ Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

¢ Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

¢ Grundkenntnisse in Buchhaltung sind von Vorteil

Unser Versprechen an dich

e Attraktive, wettbewerbsfahige Vergltung zzgl. Zulagen und Zuschlagen

e Perspektive auf Ubernahme durch unseren Kunden

e Exklusive Rabatte bei Partnerunternehmen (FitX, Mobilfunkanbieter & Reisen)
e Bis zu 30 Urlaubstage pro Jahr

¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld

¢ Flexible Abschlagszahlungen nach Wunsch

* Digitale Abwicklung tber unsere App



Uber 30 Jahre Erfahrung: Deine Karriere mit uns!

¢ Individuelle Karriereberatung und -entwicklung

¢ Zugang zu einem breiten Netzwerk an namhaften Unternehmen
¢ Regelmalige Schulungen und Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ Eine wertschatzende Unternehmenskultur

Hilden

SchillerstraRe 7
40721 Hilden

Telefon: 02103 90800
Website: http://www.tero-personal.de/

Abteilung(en): Befristung: -
Befristungsgrund: Art(en) des Personalbedarfs:

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe:
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