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 Standort: Hilden  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement

Seit über 30 Jahren schreiben wir Heldenstories!  

Möchtest du ein Teil davon werden?
Trau dich und bewirb dich für eine Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d). 

Deine Mission

Du übernimmst von Anfang an anspruchsvolle Aufgaben in der allgemeinen Administration, Mitarbeitergewinnung, Personal-
arbeit und Kundebetreuung.

Gleich zu Beginn Deiner Ausbildung lernst Du unterschiedliche Unternehmen kennen, die alle eines gemeinsam
haben: Sie suchen nach dem passenden Kandidaten für Ihre Vakanz und sie vertrauen Dir, dass Du den idealen
Kandidaten für sie aufspürst

Nach und nach sammelst Du immer mehr Informationen über Berufe sowie fachliche und persönliche
Kompetenzen, um das richtige Personal für freie Positionen bei unseren Kunden auswählen zu können

Gleichzeitig lernst Du auch, wie Du durch telefonische Akquise neue Kunden von einer Zusammenarbeit mit uns
überzeugst und Deine Kunden durch eine optimale Betreuung an uns bindest

Erfahrene Kollegen begleiten Dich von Anfang an und zeigen Dir, worauf es bei der Personalauswahl,
in Bewerbungsgesprächen und in der Einsatzplanung von Mitarbeitern ankommt. Gemeinsam mit
uns entwickelst Du Dich zu einem Recruiting-Experten

Deine Superkräfte

Das Wichtigste: Du hast Lust Neues zu lernen, eigene Aufgaben zu übernehmen und selbstständig zu arbeiten

Täglich stehst Du mit Kunden oder Kandidaten in Kontakt, deshalb solltest Du Spaß am Umgang mit anderen
Menschen haben und gerne telefonieren

Mit einem freundlichen und selbstsicheren Auftreten überzeugst Du nicht nur uns, sondern weckst auch das
Vertrauen Deiner zukünftigen Kunden

Unser Versprechen an Dich:

Eine intensive Begleitung bei deiner Einarbeitung
Ein kollegiales TERO-Team und einen festen Ansprechpartner
Abwechslungsreiche Aufgaben, die du eigenständig ausführen kannst
Gute Übernahmechancen & Weiterentwicklungsmöglichkeiten bis zum Niederlassungsleiter (m/w/d)
Übernahme der Kosten für Schulbücher
Getränke und Obstkorb während der Arbeitszeit
Vergünstigungen beim FitX Fitnessstudio

Praktikum gewünscht? Lerne das Team der Niederlassung und diesen abwechslungsreichen Beruf kennen und mach einen
Probetag oder ein mehrwöchiges Praktikum bei uns!

Nähere Infos zum Berufsbild und zur Personaldienstleistung bekommst du direkt bei uns.

Bewirb dich jetzt per E-Mail und werde ein Teil des TERO-Teams!
 

Hier ist die Anleitung zu deiner eigenen #Heldenstory
 
#1: Zaubere mit deinen Superkräften deine bisherigen Erfahrungen auf ein Dokument und nenne dieses Meisterwerk



“Bewerbung”.  
#2: Nutze deine telepathischen Kräfte und sende deine Bewerbung an uns.  
#3: Starte gemeinsam mit uns deine TERO-Heldenstory, wir freuen uns!  

Kontaktdaten für Stellenanzeige

TERO System Rohrbau GmbH
z.Hd. Frau Anthula Chantzara
Klotzstraße 27
40721 Hilden

Tel.: +49 (0)2103/9080-0 
WhatsApp: +49 (0)178/8013237
E-Mail: hilden@tero-personal.de
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