Sachbearbeiter (m/w/d)

(9275)
© Standort: Hilden Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 23 Euro pro Stunde

Du unterstutzt als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) unser Kundenunternehmen
aus der Industrie- und Elektronikbranche in Hilden.

Du sorgst fiur eine zuverlassige und termingerechte Abwicklung von Kundenauftragen.
Dabei koordinierst du Liefertermine, stimmst dich mit internationalen Lieferanten ab und
arbeitest eng mit Einkauf, Logistik und Supply Chain zusammen.

Seit uber 35 Jahren bringen wir Menschen und Unternehmen zusammen. Mach jetzt den
nachsten Schritt und starte deine #Heldenstory mit uns!

Deine Aufgaben - Deine Mission

e Eigenstandige Bearbeitung und Nachverfolgung von Kundenauftragen

e Erfassen, Prifen und Bestatigen von Auftragen im ERP-System

o Uberwachen von Lieferterminen sowie proaktive Kommunikation bei Abweichungen

e Abstimmen mit internationalen Lieferanten, insbesondere in Asien

e Bearbeiten von Auftragsanderungen, Terminverschiebungen und Eskalationen

e Klaren interner und externer Anfragen zu Lieferterminen, Bestanden und
Auftragsstatus

e Enge Zusammenarbeit mit Einkauf, Logistik, Supply Chain und weiteren internen
Schnittstellen

e Pflegen von Stammdaten und Sicherstellen einer sauberen Prozessdokumentation

e Erstellen und Auswerten relevanter Kennzahlen und Reports

e Sicherstellen einer termingerechten und qualitativ hochwertigen Auftragsabwicklung

Deine Benefits - Deine Vorteile

e Vergutung: 23,00 € pro Stunde zuzuglich Zulagen und Zuschlagen

¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Bis zu 30 Urlaubstage

e Regelmaliige Abschlagszahlungen nach Wunsch maglich

e Vergunstigungen bei diversen Anbietern, z. B. FitX, Mobilfunkanbietern und Reisen
e Digitale Abwicklung per App

+ Gute Ubernahmechancen durch unseren Kunden

Dein Profil - Deine Superkrafte

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung, Kundenbetreuung, im Einkauf, Supply
Chain oder einem vergleichbaren administrativen Umfeld

e Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Ausgepragtes Organisationsvermoégen und gutes Zeitmanagement

e Hohe Service- und Losungsorientierung



e Sicherer Umgang mit ERP-Systemen sowie den gangigen MS-Office-Anwendungen

e SAP-Kenntnisse von Vorteil

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

e Technisches Grundverstandnis sowie Erfahrung im industriellen Umfeld wunschenswert
e Erfahrung im Bereich Elektronik, Leiterplatten (PCB) oder Fertigung von Vorteil

e Deine Meldeadresse ist in Deutschland

Bewerbung - Deine #Heldenstory
#1 - Bewirb dich: Schick uns deinen Lebenslauf oder deine Kontaktdaten.

#2 - Wir sprechen: Wir melden uns schnell bei dir und besprechen gemeinsam deine
Moglichkeiten.

#3 - Dein neuer Job: Wenn alles passt, kann dein Einsatz bei unserem Kunden schon bald
starten.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

TERO GmbH

z.Hd. Frau Nesrin Aydin
Homberger Stralse 25
40882 Ratingen

Tel.: +49 (0)2102/5400-54
WhatsApp: +49 (0)173/5397401
E-Mail: ratingen@tero-personal.de



Schreib uns!
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https://wa.me/+491735397401
https://wa.me/+491735397401
https://www.tero-personal.de/kontakt/impressum/

